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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente privind

Crt. | responsabilii / Numele si Functia Data Semniitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 —JU5
j 8 Elaborat Salim Onur Inspector de specialitate | 16.01.2023 B
2, Verificat Mihon Corneliu Secretar general 16.01.2023 [\ i
by 7

: Avizat Presedintele comisiei de | 18.01.2023
Prodan Antoneta

monitorizare il
4, Aprobat Anghel Nicolae Conducator entitate 19.01.2023 ™~

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplici prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. | Editial
. Editia Il
3. |Editialll

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul | Exemplar | Departament Functia Numele Data Semnitura
crt. | Difuzirii nr. si primirii
prenume
le
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare Relatii cu Vasile 19.01.2023
publicul. Mirela \
. Inspector \L\/\
Secretariat.
Registratura l
2. | Informare Conducere Conducitor | Anghel 19.01.2023
entitate Nicolae
3. | Evidenta Comisia de | Secretariatul | Mihon 19.01.2023 4 /i
monitorizare tehnic al Comneliu
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comisiei de
monitorizare

-

¥ |
Arhivare Bucur 19.01.2023
Arhiva Arhivar Tulia

Maidilina

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald este elaborate cu scopul de a stabili etapele ce trebuie

parcurse la nivelul entité{ii publice in vederea completirii, depunerii, inregistrarii, transmiterii,
rectificarii §i publicdrii declaratiilor de avere §i a declaratiilor de interese de cétre personalul
entitdtii publice cu obligatii in acest sens.

S. Domeniul de aplicare

Personalul entitdfii publice desemnat va aplica prezenta procedurd in activitatea de

depunere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese.

6.

Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitafilor publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei;

Legea nr. 115 din 16 octombrie 1996 pentru declararea si controlul averii demnitarilor,
magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor
publici;

Legea nr. 176 din 1 septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea §i completarea altor acte normative;

Legea nr. 105 din 3 iulie 2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea
in exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea §i completarea Legii
nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;

Ordinul nr. 887 din 11 ianuarie 2022 privind modificarea si completarea anexei la Ordinul
vicepresedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr. 96/2021 pentru
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precum si conditiile in care aceasta se realizeaza;

e Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza;

e Ordonanta de urgentd nr. 24 din 21 aprilie 2004 privind cresterea transparentei in
exercitarea demnitdtilor publice si a functiilor publice, precum si intensificarea masurilor
de prevenire si combatere a coruptiei;

e Ordonanta de Urgenta nr. 40 din 29 mai 2003 pentru modificarea si completarea Legii nr.
161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitéfilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

e Ordonanta de urgenta nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

. e Ordonanta de Urgentd nr. 127 din 15 decembrie 2021 pentru modificarea Legii
nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i completarea
altor acte normative si a art. Il din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii
nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea i
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i completarea
altor acte normative;

e Hotirarea nr. 175 din 20 februarie 2008 privind stabilirea modelelor Registrului
declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

e Ghid de completare a declaratiilor de avere si interese — www.integritate.eu;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
. 7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste
Crt. termenul

1, Autoritate publicd, institufie publicd, companie/societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o
Entitate publica unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

2. Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementarile
legale, in vederea asigurarii administrérii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,

Control intern managerial

structurile organizatorice, metodele si procedurile.
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Sintagma  "control  intern subliniaza

responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru {inerea

managerial”

sub control a tuturor proceselor interne desfdsurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice;

Departament

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment.

Conducitorul
departamentului
(compartimentului)

Director general. director, sef serviciu. sef birou, sef
compartiment;

Activitate procedurald

Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
vederea indeplinirii, in condifii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficientd a obiectivelor compartimentului
si/sau entitatii publice.

Proceduri de sistem (PS)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se
desfdsoara la nivelul tuturor departamentelor din cadrul
entitatii publice;

Procedura operationald (PO)

Procedurad care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publicd;

Editie procedurd

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
modificid atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cdnd modificdrile din
structura procedurii depasesc 50% din confinutul reviziei
anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;

10.

Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activitdfi sau a unui
proces, editat pe suport hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

11.

Sistem informatic

orice dispozitiv sau ansamblu de dispozitive interconectate
sau aflate in relatie functionald, dintre care unul sau mai
multe asigurd prelucrarea automatd a datelor, cu ajutorul
unui program informatic;

12.

Prelucrare automata a datelor

procesul prin care datele dintr-un sistem informatic sunt
prelucrate prin intermediul unui program informatic;
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13. | Program informatic ansamblu de instructiuni care pot fi executate de un sistem
informatic in vederea obtinerii unui rezultat determinat;

14. | Date informatice orice reprezentare a unor fapte, informatii sau concepte intr-
o forma care poate ti prelucrata printr-un sistem informatic.
In aceasta categorie se include si orice program informatic
care poate determina realizarea unei functii de citre un
sistem informatic;

15. | Date referitoare la utilizatori | orice informatie care poate conduce la identificarea unui
utilizator, incluzdnd tipul de comunicatie si serviciul
folosit, adresa postala, adresa geografica, numere de telefon
. sau alte numere de acces §i modalitatea de platd a
serviciului respectiv, precum si orice alte date care pot
conduce la identificarea utilizatorului;

16. | Misuri de securitate folosirea unor proceduri, dispozitive sau programe
informatice specializate cu ajutorul cédrora accesul la un
sistem informatic este restrictionat sau interzis pentru

anumite categorii de utilizatori:

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| EP Entitate Publica
2.| PS Procedura de sistem
3.| ROF Regulamentul de organizare si functionare
. 4.| AN.L Agentia Nationala de Integritate

8. Descrierea procedurii

Entitatea publici desemneaza una sau mai multe persoane responsabile care asigurd
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

In exercitarea atributiilor previzute de legislatia in vigoare, persoanele desemnate sunt
subordonate direct conducitorului entitétii publice, care raspunde pentru desfagurarea in bune
condifii a activitafii acestora.

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese au obligatia si se inregistreze in aceasta calitate pe e-DAI si au
urmitoarele atribufii:

e primesc si inregistreaza declaratiile de avere i declaratiile de interese prin intermediul
e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;
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e indeplinesc formalititile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia
depunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese:

e verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de
avere si Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele se regésesc in Formularul
F03-PS-01.9 si Formularul F04-PS-01.9, anexate prezentei proceduri;

e asigurd afisarca si menfinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe
pagina de internet a entitatii publice, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localititii unde sunt situate,
adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal,

. precum si a semnaturii olografe. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se
pastreazi pe pagina de internet a entitatii publice si a Agentiei pe toata durata exercitarii
functiei sau mandatului i 3 ani dupa incetarea acestora si se arhiveaza potrivit
legislatiei in vigoare;

e in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimit citre A.N.I. declaratiile de avere
si declaratiile de interese prin e-DAI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea
acestora;

— —————

e genereazi prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere i declaratiile de interese in acest
termen si informeazd de indatd aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in
termen de 10 zile lucratoare;

e acordd consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor

| care au obligatia depunerii acestora.

F . Lista definitivd cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere

declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, se

transmite Agentiei pana la data de 1 august a aceluiasi an.

Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoanele responsabile sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris,
pe bazi de semniturd sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauza rectificarea declaratiei de
avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea
recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de cétre persoanele care au obligatia
completarii declaratiei de avere si declaratiei de interese. in termen de 40 de zile de la
depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificatd pot/poate fi
insotite/insotitd de documente justificative.

Declaratia de avere si/sau declarafia de interese depuse/depusd, impreund cu
documentele justificative, se trimit/se trimite de indatd A.N.I. prin intermediul e-DAI.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun exclusiv prin intermediul e-
DAI, dupa cum urmeaza:




Procedura de sistem Editia: |
Gestionarea declaratiilor de avere si a
Primiria Comunei declaratiilor interese
Castelu Revizia: 0
Cod: PS-01.9 Pag- S/ 14
Exemplar nr. 1

e consilierii judeteni si consilierii locali, primarii, precum si presedintii de consiliu
judetean - la persoana desemnata de secretarii generali ai entitatii publice;

e persoanele cu functii de conducere si de control, precum si functionarii publici, inclusiv
cei cu statut special, care isi desfagoara activitatea in cadrul entitatii publice; personalul
entitafii publice angajat cu contract individual de munca; personalul entitatii publice
angajat cu contract individual de munca implicat in realizarea procesului de privatizare.
precum si personalul angajat cu contract individual de munca, care administreaza sau
implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri
bugetare - la persoana desemnata de seful compartimentului de resurse umane sau, dupa
caz, de seful secretariatului din cadrul entitétii publice.

. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza potrivit Formularului
F01-PS-01.9 si Formularului F02-PS-01.9, anexat prezentei proceduri si se transmit Agentiei
Nationale de Integritate exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii si a
intereselor, denumita e-DAI, gestionata de A.N.I.

Panad la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevazute mai sus completeazi si
transmit declaratiile de avere si de interese exclusiv prin intermediul platformei online existente
pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate, www.integritate.eu, denumita e-DAI, in format
electronic, fie certificate cu semniturd electronica calificatd, fie semnate olograf, scanate si
incarcate in e-DAIL

Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezintd acte personale, putand fi
rectificate numai in conditiile previdzute de legislatia in vigoare.

Declaratiile de avere se intocmesc pe propria raspundere si cuprind drepturile si
obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere.

Declaratiile de interese se intocmesc pe propria raspundere si cuprind functiile si

. activititile previzute in Formularului F02-PS-01.9, anexat prezentei proceduri.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la
data numirii sau a alegerii in functie ori de la data inceperii activitafii.

Persoanele mentionate mai sus au obligatia sa depuna sau sa actualizeze declaratiile de
avere si declarafiile de interese anual, cel mai tirziu la data de 15 iunie. Declaratiile de avere
se ntocmesc dupd cum urmeazd: pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul
veniturilor, respectiv situatia la data declardrii pentru celelalte capitole din declaratie.
Persoanele suspendate din exercitiul functiei sau al demnitafii publice pentru o perioada ce
acoperi integral un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii
suspendarii.

In termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetarii
activitatii, personalul entitétii publice au obligatia sa depuna noi declaratii de avere i declarafii
de interese.

in perioada detasarii sau delegarii, persoanele care sunt obligate sa depuna declaratii de
avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.
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incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele previzute mai sus, cu exceptia candidatilor
pentru functia de Presedinte al Romaniei, deputat, senator, consilier judetean, consilier local,
presedinte consiliu judetean sau primar, au obligatia de a completa si depune declaratiile de
avere si de interese in format electronic, certificate cu semnéturd electronica calificatd. prin
intermediul e-DAI

Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueaza prin introducerea de cétre
deponenti a tuturor informatiilor in e-DAI, care genereazd formularele prevazute in
Formularului FO1-PS-01.9 si Formularului F02-PS-01.9, anexat prezentei proceduri, dupd
parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni, publicat pe site-ul Agentiei
Nationale de Integritate.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie. fiind transmise acelorasi persoane si entitatl, urmand ca
acestea sa indeplineasca procedurile prevazute de legilatia in vigoare.

Inrolarea persoanei responsabile

Persoana responsabila desemnata printr-un act administrativ sa asigure implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese trebuie sa parcurga
urmatoarele etape:

e s acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate
www.integritate.eu, in vederea credrii unui cont;

e sa completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

e si completeze formularul cu date solicitate, descrise In Manualul de instructiuni al e-

DAI - capitolul "Inrolare persoani responsabila".

Dupa parcurgerea tuturor etapelor, Agentia Nationald de Integritate, in baza
informatiilor transmise de cétre persoana responsabild, valideaza contul si transmite un link de
inrolare pe e-mailul indicat de citre persoana responsabila.

Persoana responsabila, dupa validarea solicitarii, primeste pe adresa de e-mail un link
care permite accesare directd a e-DAI, precum si datele de autentificare, respective userul si
parola.

Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitafi
necesare inrolarii persoanelor deponente, gestiondrii declaratiilor de avere si de interese
depuse, generdrii registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea
acestora catre Agentia Nationala de Integritate prin mijloace electronice.

Conducitorul entitatii publice in care persoanele au obligatia de a depune declaratii de
avere si declaratii de interese comunici si solicitd Agentiei Nationale de Integritate, ori de céte
ori este necesar, inrolarea persoanei responsabile nou-desemnate.

Procedura de inrolare se efectueaza o singurad data, ulterior autentificarea realizdndu-se
atit de catre persoaba responsabili, cat si de catre deponent prin accesarea direct a e-DAL
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Inrolarea deponentilor

In vederea completarii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu
semnatura electronica calificata sau olografd, persoanele care au depunerea declaratiilor de
avere si de interese, trebuie s fie inrolate in cadrul e-DAIL

Procedura de inrolare se realizeaza de catre persoana responsabild cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Persoana responsabild solicitd deponentului o adresa de e-mail validd, precum si
celelalte date prevazute in formularul de inrolare §i va parcurge etapele prevazute in e-DAL

. Dupa completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va
transmite automat un e-mail la adresa indicate de catre deponent in al cérui continut se vor
regasi un link care permite accesarea direct a e-DAI, precum si datele de autentificare,
respective userul si parola.

Deponentul acceseaza linkul primit si se logheaza in e-DAI folosind userul si parola
indicate in e-mailul transmis automat de aplicatie.

Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitati necesare
completarii declaratiilor de avere si de interese, vizualizarii, descarcarii, semnarii olografe sau
cu semndturd electronica calificatd, transmiterii acestora catre persoana responsabild si
formularea unei eventuale solicitari suplimentare de anonimizare a datelor, odatd cu
transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese citre
AN.L

. In vederea completarii declaratiei de avere si de interese, deponentul se autentifica in
e-DAI si urmeaza pasii, dupd cum urmeaza:

e actioneazd butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un formular ce
contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De
asemenea, in partea stanga a formularului este afisat un panou de control ce reprezinti
cuprinsul formularului impreund cu un indicator dinamic, ce face referire la cdmpurile
obligatorii de completat pentru fiecare sectiune in parte;

e declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie.
Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea
lor va duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu "Necesar™;

e pentru a adiuga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste addugarea mai
multor terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,,Adaugad”, ce este prezent sub fiecare
sectiune ce permite adaugarea mai multor informatii. Daca se doreste stergerea sectiunii
adaugate, se apasd butonul “stergere ;
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e deasemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sigeti “Inainte” si "Inapoi” care ajuta
sa se navigheze prin categoriile principale ale declaratiei;

e pentru usurinta in completare, utilizatorii pot accesa butonul de “help” in dreptul
fiecdrei sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completarii
sectiunii respective;

e in vederea usurintei in utilizare, pe langa obligativitatea campurilor si cele prezentate
mai sus, aplicatia vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare
precum:

- pentru campurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex: suprafata,
an, venit, nr. bucati)
- lentru cAmpurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce
date doar in intervalul mentionat. in caz contrar, un mesaj specific este afisat.
Dupa completare si semnare, declaratia este transmisa catre persoana responsabila prin
intermediul e-DAL
Persoana responsabila, prin intermediul e-DAI, transmite Agentiei Nationale de
Integritate declaratiile de avere si declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile de la
primirea acestora.
Daca solicitarea are o declaratie de anonimizare date, aceasta este transmisd, prin
intermediul e-DAI, catre A.N.IL, pentru a fi analizata.
Dacé declaratia nu are atasati o solicitare de anonimizare, A.N.I publica declaratia de
avere si declarafia de interese In portal.
Aplicatia genereaza registrul declaratiei de avere si registrul declaratiei de interese,
notificd deponentul cu privire la publicarea si disponibilitatea declaratiilor si arhiveaza automat
declaratiile de avere si de interese transmise Agentiei Nationale de Integritate.

9. Responsabilititi

Comisia de Monitorizare
¢ mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
¢ analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;
e distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
o indosariazi originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducitorul entititii publice

o desemneazd, prin act administrativ, persoana/persoanele responsabile cu implementarea
prevederilor referitoare la depunerea declaratiei de avere si declaratiei de interese;

e comunica si solicitd Agentiei Nationale de Integritate, ori de cate ori este necesar, inrolarea
persoanei responsabile nou-desemnate.
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Persoana desemnatad si implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese

e primeste si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-
DAL, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;

e indeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a care au obligatia depunerii declaratiei
de avere si a declaratiei de interese;

e verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale,
cu caracter public, accesibile prin e-DAI,

e asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe pagina

. de internet a entitatii publice, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresei
institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal. precum si a
semnaturii olografe:

e asigurd pastrarea Declaratiilor de avere si declaratiilor de interese pe pagina de internet a
entitdtii publice pe toatd durata exercitdrii funcfiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea
acestora;

e (rimite Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in termen de cel
mult 10 zile de la primirea acestora;

e genereazd prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen
s1 informeaza de indatd aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10
zile lucratoare;

e acorda consultantd referitor la confinutul si aplicarea prevederilor legale privind

. completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor
care au obligatia depunerii acestora;

e solicitd deponentului o adresd de e-mail valida, precum si celelalte date previzute in
formularul de inrolare.

10. Formulare
10.1 Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia| Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
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10.2 Formular analiza proceduri

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
s prenul'ne de drept Semnitura | Data | Observatii | Semnatura | Data
conducator sau ’
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
%
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1
2
B
11. Anexe
e Anexanr. 1-PS-01.9 Diagrama de proces;
e Formular FO1-PS-01.9: Declaratie de avere;
e Formular FO2-PS-01.9: Declaratie de interese;
e Formular FO3-PS-01.9: Registrul Declaratiilor de avere;
e Formular F04-PS-01.9: Registrul Declaratiilor de interese.
Cuprins
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