PRIMARIA COMUNEI CASTELU, CASTELU, CONSTANTA
Citre AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Nr. inregistrare: 16.919 / 10.12.2024

Instiintare organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI CASTELU, judetul CONSTANTA, publica anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in
baza art. VIl din OUG nr. 115/2023 - alin.(3) si art. VIl alin. (7)/XI din OUG 121/2023 pentru
modificarea si completarea Codului administrativ

imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 115/2023, OUG nr. 121/2023 si ale Legii nr. 296/2023.
Data solicitata de publicare a anuntului: 24.12.2024
[ ] Solicitam reprezentant ANFP in comisia de concurs

Functia publica scoasa la concurs:
- Inspector, clasa |, grad debutant, COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL SI ARHIVA - 204649

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
27.01.2025 10:00, PRIMARIA COMUNEI CASTELU

Perioada de depunere a dosarelor 24.12.2024 - 13.01.2025

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la data
afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

itii pen i
Pentru Inspector - 204649 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL S| ARHIVA

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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Vechime minima in specialitatea studiilor 0 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneazad, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femeij si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul 1l ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vi-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. LEGE nr. 17 /2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor agricole situate
in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in
administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei
Domeniilor StatuluiLEGE nr. 17 din 7 martie 2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor ce detin in
administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei
Domeniilor Statului
cu tematica LEGE nr. 17 / 2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce
detin in administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea
Agentiei Domeniilor StatuluiLEGE nr. 17 din 7 martie 2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii
terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor ce
detin in administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea
Agentiei Domeniilor Statului- Integral
6. LEGE nr. 18 / 1991 ,republicata- fondului funciar
cu tematica LEGE nr. 18 / 1991 ,republicata- fondului funciar-Integral
7. LEGEA nr. 16 / 1996 republicata- arhivelor nationale
cu tematica LEGEA nr. 16 / 1996 republicata- arhivelor nationale-Integral

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

Registrul agricol:

* transcrierea si completarea pe anul in curs in noile registre agricole a pozitiilor din vechile registre
reprezentand gospodariile populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale;

« deschiderea de noi pozitji in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detinatori de
animale;

+ operarea modificarilor in Registrul Agricol ca urmare a vanzarilor-cumpararilor, mostenirii, donatii, schimbari
ale categoriilor de folosinta a terenurilor;

* tine evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole sl animale

+ inscrierea titurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate in conformitate cu Legile
Fondului Funciar si Legii 10/2001;

« intocmegste si elibereaza adeverinte de proprietate cu situatia existenta in registrul agricol,

* intocmeste si elibereaza certificate de producator ( pentru vanzari de produse agricole ), potrivit evidentelor
pe care le detin dupa o prealabila verificare in teren ;

« intocmeste procesele verbale si vizeaza trimestrial certificatele de producator.

« comunicarea la compartimentul de impozite si taxe locale a modificarilor survenite la vechile proprietati
inscrise in Registrul Agricol precum si comunicarea noilor proprietari.

- verifica in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol,

« intocmirea darilor de seama statistice R AGR,AGR 2A,AGR 2B( cu regim special) privind anumite situatii din
registrul agricol si care sunt inaintate Directiei Judetene de Statistica Constanta si DA Constanta in termenele
stabilite prin lege;

« Intocmirea machetelor privind exploatatiile zootehnice pe specii - raport tehnic operativ AGR- 6 a — lunar;

+ conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridica,

+ intocmeste si elibereaza adeverinte de somaj, ajutor social, handicap,succesiune si burse pe loc.

« verificari in teren a veridicitatii datelor declarate in registru agricol;

* centralizeaza toate datele inscrise in registrul agricol:

- nr.pozitiilor inscrise in Registrul Agricol

- terenuri aflate in proprietate pe categorii de teren

- modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii.

-suprafata arabila cultivata pe raza localitatii pe culturi.

-pomi fructiferi razleti pe raza localitatii

- suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor pe

raza localitatii.

- evolutia efectivelor de animale in cursul anului ,aflate in proprietatea gospodariilor /exploatatiilor agricole.
-utilaje,instalatii pentru agricultura,mijloace de transport cu tractiune animala si mecanica existente la
inceputul anului pe raza localitatji

- aplicarea ingrasamintelor,amendamentelor si pesticidelor pe raza localitatii.

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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- utilizarea ingrasamintelor chimice la principalele culturi.

- productia vegetala obtinuta de gospodariile/exploatatiile agricole pe raza localitatii.

* Numerotarea actelor si intocmirea proceselor-verbale de predare-primire pentru arhivarea documentelor din
cadrul Compartimentului Agricol;

* Verificarea pozitiilor din registrul agricol si eliberarea de adeverinte pentru persoanele defuncte solicitate de
Directia de Evidenta a Persoanelor Constanta,in vederea intocmirii sesizarii privind deschiderea procedurii
succesorale si transmiterea citre Camera Notarilor Publici;

* Indeplinirea oricaror alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicitarile conducerii
primariei sau ale sefului sau direct, participand si la rezolvarea unor cereri venite de |a alte compartimente din
cadrul institutiei privind sesizari, verificari, reclamatii, proiecte;

« Inregistrarea si eliberarea adeverintelor pentru persoanele indreptatite privind modul de acordare a
sprijinului financiar pentru subventionarea motorinei pentru lucrarile din agriculturs;

* Participa la Programul de verificare in teren a veridicitatii datelor inscrise in evidentele fiscale si in registrul
agricol a terenurilor agricole intravilane.

* Colaborarea cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activitate suprafete de
terenuri, aflate in proprietatea privata a persoanelor fizice si juridice, sau in proprietatea publica sau privats a
Statului Roman sau unitatii administrativ-teritoriale.

» Compartimentul Agricol participa la activarea Unitatii locale de sprijin in vederea respectarii si aplicarii
Programului de masuri stabilite in vederea derularii campaniei de vaccinare oral3 a vulpilor de pe teritoriul
comunei Castelu;

* Angajatii Compartimentului Agricol fac parte din Unitatea locals de sprijin din cadrul Centrului local de
combatere a epizotiilor la animale, pe teritoriul comunei:

» Intocmeste diferite situatii privind date si informatii referitoare la persoanele fizice care detin terenuri date in
arenda,informatii referitoare la persoanele juridice care detin terenuri informatii referitoare la persoanele
fizice care detin terenuri in proprietate in comuna Seraca de Padure in vederea verificarii modului de declarare
§i stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice prin punerea de acord a datelor referitoare la
terenurile inscrise in Registrul Agricol, informatii solicitate de Curtea de Conturi.

* Corespondenta cu alte institutii ,OCPI-Constanta;: Prefectura Judetului Constanta, Directja Agricola,Directia
Jud. de Statisticad Constanta,D.S.V. Constanta etc.si cu organele de anchets, din proprie initiativad sau la
solicitarea acestora.

» efectuarea studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile ;

* perfectionarea profesionals prin urmarirea legislatiei,participarea la cursuri de specialitate si punerea in
practica a cunostintelor acumulate;

* Punerea in executare a legilor si a altor acte normative,

* consiliere,activitati de relatii cu publicul;

* reprezentarea intereselor autoritatii locale in relatia cu persoanele fizice si cu persoanele juridice;

* solutionarea cererilor si redactarea raspunsurilor la cererile adresate Compartimentului Agricol;

» culegerea si inscrierea de date in registrele agricole,tinerea la zi a registrelor agricole si centralizarea datelor
inscrise, furnizarea de date institutiilor abilitate,cand este cazul:

» efectueaza operatiuni de unificari sau defalcari de gospodarii in baza dovezilor legale prezentate;

+ eliberarea de certificate de producator,eliberarea de bilete de adeverire a proprietatii si sanatatii
animalelor,intocmirea de procese-verbale de constatare a existentei produselor,eliberarea de adeverinte cu
privire la terenurile atribuite,cu privire la datele inscrise in registrele agricole;

* Munca pe teren cu privire la contoale asupra pasunilor din islazul comunal, spatii verzi,varificari la
gospodariile populatiei,masuratori de terenuri la punerea in posesie a beneficiarilor Legii fondului funciar;

* intocmeste diferite referate,proiecte de hotarari,procese-verbale de constatare a existentei produselor
agricole sau a animalelor,procese-verbale de evaluare a pagubelor produse de animale pe culturile
agricole,etc,;

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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$i le transmite compartimentului contabilitate, in vederea stabilirii impozitului;

* Raspunde de evidenta cererilor si a dosarelor depuse conform legilor fondului funciar nr. 18/1991; nr.
169/1997; nr. 1/2000 si 247/2005; si de corespondenta intocmita de Compartimentul Agricol ;

* Identifica impreuna cu topograful institutiei terenurile ramase libere si fostii proprietari pe care le(ii) prezinta
prin referat Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor , in vederea
eliberarii titlurilor de proprietate ;

* |dentifica impreuna cu topograful institutiei vechile amplasamente ale terenurilor si fostii proprietari pe care
le(ii) prezinta prin referat Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor
in vederea validarii suprafetelor si inscrierea pe anexa 23. din Legea nr. 247/2005

» Identifica suprafetele de teren ce pot fi restituite Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate
Privata Asupra Terenurilor de catre Directia Silvica (Ocoalele Silvice) precum si fostii proprietari sau
mostenitorii acestora in vederea propunerii de validare sau invalidare de catre comisie.

* Participa impreuna cu topograful institutiei la masuratorile efectuate in teren in vederea eliberarii titlurilor de
proprietate,

* Prezinta Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor toate
documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol in vederea validarii sau invalidarii suprafetelor de
teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii acestora ( cereri , acte doveditoare depuse, validari
sau invalidari anterioare, titluri de proprietate sau adeverinte eliberate; titluri de proprietate care urmeaza a fj
eliberate; corespondenta purtata , contestatii reclamatii, sesizari, petitii , memorii etc).

* Prezinta Compartimentului Juridic toate documentele solicitate avind ca obiect litigii de fond funciar aflate
pe rolul instantelor de judecata ;

* Primeste si solutioneaza in termenul legal corespondenta repartizata :

* Sprijina topograful institutiei ( sau firma contractata ) in vederea efectuarii punerii pe plan a suprafetelor de
teren care urmeaza a fi reconstituite, constituite sau in vederea acordarii de despagubiri ;

* Asigura activitatea de primire, inregistrare si clasare a documentelor de intrare in depozitul de arhiva;

* Urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului Arhivistic Ia constituirea dosarelor si preia de Ia
compartimente pe baza de inventar dosarele constituite;

* Raspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create in arhiva:

« Intocmeste inventarele documentelor existente in arhiva unitatii si introduce informatiile in baza de date;

* Respecta indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum si nomenclatorul dosarelor, registrelor
condicilor si celorlalte documente conform prevederilor legale;

. Tntocmegte formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare a documentelor de citre
Arhivele Judetene, daca este cazul;

« Asigura predarea integrala a documentelor selectionate la unitatile recuperatoare;

* Organizeaza depozitul arhiva conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;

* Mentine ordinea si curatenia in depozitul arhiva sediu;

* Efectueaza lucrari de legatorie pentru documentele care se arhiveaza la sediul unitatii;

* La solicitare, elibereaza copii de pe documentele aflate in arhiva primariei (avize, autorizatji de vanzare,
instrainare, partaje, acorduri unice, autorizatii de constructii,

]

Responsabilitati si sarcini DE ARHIVA:

* Asigura activitatea de primire, inregistrare si clasare a documentelor de intrare in depozitul de arhiva;

* Urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului Arhivistic la constituirea dosarelor si preia de la
compartimente pe baza de inventar dosarele constituite;

* Raspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create in arhiva:

« Intocmeste inventarele documentelor existente in arhiva unitatii si introduce informatiile in baza de date;

* Respecta indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum si nomenclatorul dosarelor, registrelor,
condicilor si celorlalte documente conform prevederilor legale;

- Intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucririi de selectionare a documentelor de citre

'

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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Arhivele Judetene, daca este cazul:

» Asigura predarea integrala a documentelor selectionate la unitatile recuperatoare;

* Organizeaza depozitul arhiva conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;

* Mentine ordinea si curatenia in depozitul arhiva sediu;

* Efectueaza lucréri de legatorie pentru documentele care se arhiveaza la sediul unitatii;

* La solicitare, elibereaza copii de pe documentele aflate in arhiva primariei (avize, autorizatii de vanzare,
instrainare, partaje, acorduri unice, autorizatii de constructji,

planuri, certificate dc urbanism, hotarari ale Consiliul Local si dispozitii ale Primarului, impreuna cu
documentatia aferents, etc);

» Asigura punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de cate ori se solicita, tuturor
compartimentelor din aparatul de specialitate, pe baza de semnaturs;

* Raspunde de corespondenta cu autoritatile administratiei publice privitoare la sesiziri ale unor petenti,
persoane fizice si juridice cu privire la autenticitatea unor documente din arhiva;

* Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe baza registrul de evidenta
curenta;

» Verifica integritatea documentelor imprumutate dupé restituire;

* Reactualizeaza, ori de cate ori este necesar Nomenclatorul Arhivistic al Primariei;

» Organizeaza evidenta materialelor documentare intocmind instrumentele de evidenta prevazute de
instructiunile mentionate, supravegheaza folosirea instrumentelor de evidenta ei, se ingrijeste de conservarea
in bune conditii a acelor instrumente:

* Asigura secretariatul comisiei de selectionare a documentelor in vederea analizirii dosarelor cu termene de
pastrare expirate;

* Preia, la inceputul fiecarui an, documentele generate de fiecare compartiment din cadrul primariei, le
arhiveaza si numeroteaza conform nomenclatorului si intocmeste inventarul pentru predarea in arhiva;

* Pune la dispozitia Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul efectuarii actiunii de control
privind situatia arhivelor de la creatori;

» Comunica in scris Arhivelor Nationale, infiintarea, reorganizarea sau oricare alte modificari survenite in
activitatea institutiei cu implicatii asupra arhivei institutiei;

* Asigura respectarea normelor de protectie a muncii si PSI pentru depozitul de arhiva pe care il gestioneaza;
* Asigura respectarea normelor legale privind secretul de serviciu si confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostinta;

* Informeaza conducerea unitatii si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor corespunzatoare de
pastrare si conservare a arhivei;

* Organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

* Executa orice alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic, pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale
institutiei, in conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii temeiului legal.

ATRIBUTII SI RESPONSARBILITATI IN DOMENIUL CALITATII, MEDIULUI, SANATATII SI SECURITATII
OCUPATIONALE :

* Sa cunoasca si sa respecte prevederile aplicabile postului cuprinse in documentatia sistemului de
management integrat calitate, mediu, sanatate si securitate Ocupationala si sa actioneaze pentru
imbunatatirea continua a functionarii acestui sistem.

* Toate activitatile desfasurate trebuie sa respecte si sa se conformeze cu legislatia si reglementarile nationale
si internationale in vigoare (aplicabile in Romania), sa se conformeze cu politica in domeniul calitatii, mediului,
sanatatii si securitatii ocupationale, cu cerintele sistemului de management integrat si cu cerintele altor parti
interesate;

* Sa actioneaza intr-un mod responsabil fata de mediu si sanatatea si securitatea ocupationala;

* Sa reduca impactul negativ asupra mediului al activitatilor realizate;

* Sa asigure un consum redus si sa previna risipa de materii prime, materiale, resurse naturale si energie;

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului,
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Responsabil cu aplicarea corecta a Legii nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-
cumpararii terenurilor Agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea
societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publica si privata a Statului cu destinatie
agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului .

Fond funciar:

* este membru in cadrul comisiei de fond funciar:

* participa la sedintele comisiei de fond funciar:

* asigura impreuna cu secretarul lucrarile de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de
proprietate asupra terenului:

* intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind rectificarea sau anularea
titlurilor de proprietate, dupa caz;

+ analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand propuneri pentru
rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si inaintarea lor spre validare Institutiei
Prefectului Judetului Constanta;

» efectueaza punerea in posesie prin participare la delimitarea in teren a dreptului de proprietate si inmaneaza
titlurile de propriete persoanelor indreptatite;

* inventariaza terenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase neatribuite si intocmeste
documentatia, respectiv referatul compartimentului de resort cu intreaga documentatie-extras din planuri
parcelare cu propunerea ca aceste suprafete sa fie trecute in domeniul privat al comunei;

* informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la
carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor:

* culege informatii de la cetateni privind structura culturilor ce doresc sa le insamanteze in anul curent si in
functie de conditiile pedoclimatice le asigura consultanta de specilaitate;

* propune masuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli asigurand in acelasi timp consultant de specialitate
in vederea infiintarii, la nivelul comunei, a unor exploatatii agricole pe domenii: legumicole, zootehnice,
agricole;

* initiaza un program de masuri privind imbunatatirea calitatii pasunilor si fanetelor (islazul comunal) pe care il
supune spre dezbatere si aprobare consiliului local;

* indruma producatorii agricoli si ajuta, in sensul intocmirii documentatiilor pentru acordarea de prime pe
produs precum si cunoasterea modalitatilor directe de sustinere a producatorilor agricoli;

* contribuie in comuna, alaturi de ceilalti specialisti in aplicarea programelor prevazute in strategia guvernului
pe linie de agricultura;

* tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al comunei Castelu si asigura actualizarea
permanenta a acestuia;

* intocmeste si tine evidenta contractelor de arendare si de concesionare a terenurilor din domeniul public si
privat al u.a.t. si urmareste in acelasi timp incasarea obligatiilor stabilite;

* intocmeste procedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor si materializarea acetora in PUG;
* redacteaza referate de specilaitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din domeniul agricol;

» arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista de inventar si
proces verbal de predare-primire;

* indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local ori de primar;

* Tine evidenta contractelor de arendare a terenurilor incheiate in baza Legii nr. 287/17 iulie 2009 privind
Codul civil, republicata in M. OF nr. 505 din 15 iulie 201 1, titlul IV,

* In baza inregistrarilor din registrul agricol elibereaza bilete de adeverire a proprietaii animalelor:

* Verifica in teren cererile persoanelor privind eliberarea certificatelor de producator agricol;

* asigura evidenta titlurilor de proprietate eliberate in baza Legii nr.18/1991, republicata si nr. 169/1997: nr.
1/2000 si 247/2005;

* pastreaza si intocmeste documentatia de evidents funciara pentru stabilirea impozitului pe terenurile agicole
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* Sa separe deseurile inainte de colectare, in vederea valorificarii sau eliminarii acestora.

* Sa faca propuneri pentru a preveni degradarea grava sau ireversibila a mediului:

* Sa previna aparitia incidentelor/accidentelor si sa intervina in situatii de urgenta pentru limitarea si
remedierea efectelor asupra mediului si sanatatii si securitatii ocupationale;

* Angajatii sunt obligati sa protejeze si sa pastreze confidentialitatea datelor si informatiilor cu care vin in
contact in baza atributiilor de serviciu.

* Pe perioada concediului de odihna, atributiile vor fi indeplinite de d-na Ciruntu Carmen.

RESPONSABILITATI REFERITOARE LA SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA

* Lucratorul trebuie sa isi desfésoare activitatea in conformitate cu pregitirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionala atéat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesului de munca.

Lucratorul are urmatoarele obligatii:

* sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care au
motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si orice
deficienta a sistemelor de protectie;

* sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite de propria
persoana;

* 53 coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face posibila
realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru
protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

* sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnatji, pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru
securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

* sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si masurile
de aplicare a acestora;

- sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din QUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare prin raportare la art. Vil din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care si
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupé caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza
unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;
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h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditjile
prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
privind faptul ¢a, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a
diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publica competents are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii
etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competent, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform disporzitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea in munci si in specialitatea studiilor este prevazut la
art. 137 lit. e) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de
catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupd terminarea programului de lucru al autoritatji sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numir de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul
de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
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sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de
evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unej perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator; (nu se
aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin concurs organizat in conditiile
prevazute la art. VIl si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este prevazuta ca obligatorie
aceasta conditie de ocupare a postului, justificata de indeplinirea unor atributii care necesita un astfel de aviz
sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de
fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publics sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

1) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in termenele si conditiile
prevazute de legislatia specifica.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai studiilor
universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenti conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023.

Persoane de contact:
Maria-Mirela, Constantin, Inspector, 0241811831, 0241811831, constantinmirela09@gmail.com

Functie (Conducator institutie): PRIMAR
Nume Prenume: ANGHEL NICOLAE
Semnatura

Semnat digital de
A NG H EL ANGHEL NICOLAE

Data: 2024.12.10
NICOI—AE 14:15:03 +02'00"
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