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Nr. 12620 /11.09.2024 CONFIDENTIAL!!!

ANUNT

privind organizarea Concursului de Promovare functiei publice de Secretar General, Clasa
Conducere, Compartimentul Secretar General din cadrul UAT Comuna Castelu, 204642

Primaria Comunei Castelu, cu sediul in comuna Castelu, str. Republicii, nr. 58 ,
judetul Constanta in baza prevederilor art. VII din OUG nr. 115/2023-alin. (2), lit. b) si
art. VII alin. (7)/XI din OUG nr. 121/2023, pentru modificarea si completarea Codului

Administrativ, organizeazd Concurs de Promovare in functia publica de conducere
vacanta, de:

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI, COMPARTIMENT SECRETAR
GENERAL UAT - 204642

- vechimea minimai in specialitatea studiilor:5 ani
- durata normali a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 de ore/siptimana.

1. Concursul se va organiza la sediul Primariei comunei Castelu, astfel:

¢ Publicarea anuntului: 11.09.2024 ;

*  Primirea dosarelor de inscriere la concurs: 11.09.2024 — 30.09.2024 , inclusiv;

in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expiririi termenului de depunere a
dosarelor, comisia de concurs selecteazi dosarele inscrise pe baza indeplinirii conditiilor de
participare, in cazul concursului pentru ocuparea unui post vacant.

Rezultatele selectiei dosarelor de concurs se afiseaza de catre secretarul comisiei de concurs la
sediul autoritiitii precum si pe pagina de internet a autorittii, in termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de selectie a dosarelor de citre comisia de concurs.

Proba scrisa: 11.10.2024, ora: 09 %

* Interviul: Interviul se sustine intr-un termen de 4 zile lucriatoare de la data sustinerii
probei scrise, data si ora sustinerii interviului se afiseazi odata cu rezultatele la proba
scrisi.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se realizeaza prin afisare la sediul si
pe pagina de internet a autorititii sau institutiei publice organizatoare a concursului, dupi caz,
in termen de o zi lucritoare de la data finalizirii probei.

Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de inscriere, proba scrisd, proba practica
si/sau interviu, dupa caz, candidatii nemultumiti pot depune contestatie la secretarul comisiei de




concurs, in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor,
respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si/ interviu.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se realizeaza prin afisare la sediul unitatii si pe
pagina de internet, la sectiunea special creatd in acest scop, imediat dupa solutionarea contestatiilor.
Rezultatele finale ale concursului pentru promovarea unui post vacant se afiseaza la sediul unitatii si
pe pagina de internet, la sectiunea special creatd in acest scop, in termen de o zi lucritoare de la data
afisdrii rezultatelor solutionarii contestatiilor pentru ultima proba.

Pentru Secretar General al Comunei, Clasa conducere, Compartiment Secretar General UAT
Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta - Stiinte juridice
(Ramura de stiinta), Stiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinte politice (Ramura de stiinta)

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diplomd echivalenta conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;

- sa fie numiti intr-o functie publica de clasa I;

- sé nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. 189 alin.(1) din Anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare raportat la prevederile art. XV din O.U.G. nr. 121/2023, in vederea participarii la
concursul de promovare in termen de 20 de zile de la data publicarii anunfului pe pagina de internet a
autoritatii sau institutiei publice organizatoare, candidatii depun dosarele de concurs sau il comunica in
format electronic pe adresa de e-mail prevazutd la art. 175 alin.(2) din Acelasi act normativ, care
confine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 pet. [ din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;
b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia cartii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectiondri, dupa caz;

€) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ;

h) dovada obtinerii numiarului minim de credite prin participarea la programe de formare, de

perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studiu, in conditiile legii, sau
a urmdrii unei forme de perfectionare profesionala cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de
activitate. Prevederile art. 146 din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare se aplicd in mod corespunzator.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. ) este prevazut la art. 137 lit. e).
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la art. 137 lit. e) trebuie s cuprinda elemente
similare acestuia din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile

ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

La cererea candidatului, formulati la data inscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data
finalizarii perioadei de depunere a dosarelor potrivit alin. (1), documentul prevazut la alin. (1) lit. g) se
solicitda Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de cétre institufia organizatoare a concursului de



promovare, potrivit prevederilor art. 496 alin. (2) si (3) lit. ¢) din prezentul cod. Prevederile art. 146 se
aplica in mod corespunzitor.

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publica in
anunful de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de
autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs dupad terminarea programului de lucru al
autoritdfii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie
numdr de inregistrare in ziua lucrdtoare urmaétoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind
depus in termen. Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovirii
concursului.

Bibliografia/ Tematica

Bibliografie si tematica pentru Secretar general al comunei, Clasa: Conducere, Compartiment

Secretar General UAT — 215658

1. Constitutia Romaniei, republicata tematicd Integral

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare tematica Integral.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare tematica Integral.

4., O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare cu
tematica Partea 1, titlul I si titlul IT al partii a-Il-a, titlul I al partii a-I'V-a, titlul I si titlul II ale partii a-
Vl-a.

5. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativda pentru elaborarea actelor normative
republicata cu modificérile si completarile ulterioare cu tematica Capitolul IX.

6. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare cu
tematica Art. 375-378 si art. 858-915.

7. Legea nr. 554/2004 Legea Contenciosului Administrativ cu modificérile si completarile ulterioare
cu tematicd Integral.

8. Legea 52/2003, privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare cu tematica integral.

9. Legeanr. 18/1991 a fondului Funciar, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica
Integral.

10. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completérile ulterioare cu tematica
Integral.

Atributiile postului:

Atributiile Secretarului general al Comunei, conform Codului administrativ — art. 243 alin. (1):
a) avizeazi proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului i hotardarile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;
¢) asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;
d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;
€) asigurd transparenta $i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);
f)  asigura procedurile de convocare a consiliului local i efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si
redactarea hotararilor consiliului local;
g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate
ale acestuia;



h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din
care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul céreia functioneaza;
i)  poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;
j)  efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;
k) numdra voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
1) informeazi presedintele de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului
local;
m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea gi
stampilarea acestora;
n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sd nu ia parte
consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul administrativ;
informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva UAT;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local sau de
primar, dupé caz.

Informatiile se mentin la locul de publicare pana la finalizarea concursului conform legii.

Persoana de contact: Constantin Maria-Mirela

E-mail: registratura@primariacomuneicastelu.ro.

Data afigarii: 11.09.2024, ora 12.00




