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EXPERIENŢA PROFESIONALĂ

11/03/2013–Prezent SECRETAR
PRIMĂRIA COMUNEI CASTELU
Strada Republicii, nr.58, 907040 Castelu (România) 
www.primariacomuneicastelu.ro 

- îndepline te prerogativele de putere oblică aferente func iei de inute i asigură legalitatea actelor ș ț ț ș
administrative întocmite de către Consiliul Local i de Primar, prin gestionarea corespunzătoare a ș
procedurilor administrative aplicabile la nivelul primăriei

- oferă servicii de calitate cu publicul i cu celelalte institu ii i autorită i publiceș ț ș ț  

Tipul sau sectorul de activitate Administra ie publicăț  

03/05/2011–13/03/2013 CONSILIER PERSONAL AL PRIMARULUI
PRIMĂRIA COMUNEI CASTELU, Castelu (România) 

- asigură asisten ă juridică primarului comuneiț  

Tipul sau sectorul de activitate Administra ie publică localăț  

01/09/1989–03/05/2011 SECRETAR
PRIMĂRIA COMUNEI POARTA-ALBĂ
Calea Bucure ti, nr.25, POARTA-ALBĂ (România) ș

Tipul sau sectorul de activitate Administra ie publică localăț  

28/10/1979–01/09/1989 TEHNICIAN
Fabrica de Nutre uri Combinate, Poarta-Albă (România) ț

- responsabil produc ia furajelor combinateț  

26/08/1977–14/10/1977 MARINAR
Întreprinderea de Exploatări Portuare, Constan a ț

- exploatare portuară

EDUCAŢIE ŞI FORMARE

2001–2005 DIPLOMĂ DE LICEN ĂȚ Superior

Universitatea „Eftimie Murgu”, Re i a (România) ș ț

Facultatea de tiin e Economice i AdministrativeȘ ț ș  

Specializarea Administra ie Publicăț   

Calificare: tiin e AdministrativeȘ ț  

Materii studiate: tiin a administra iei publice, Istoria Administra iei publice, Drept administrativ, Drept Ș ț ț ț
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civil, Drept penal, Drept Comercial, Drept interna ional, Asisten ă Socială, Managementț ț  

1973–1978 ABSOLVENT LICEU Mediu

Liceul Agro-Industrial, Poarta-Albă (România) 

Specializarea: Agronom 

Calificare: Tehnician agronom

18/06/2017–20/06/2017 Certificat de participare Superior

Asocia ia Comunelor din Româniaț

Participare la cursul ”Secretarul comunei, factor activ de stabilitate i de continuitate în ș
administra ia publică locală, garant asupra calită ii i legalită ii actelor administrative, precum ț ț ș ț
i cooperarea pentru organizarea i exercitarea unor activită i în scopul unor atribu ii stabilite ș ș ț ț

prin lege autorită ilor administra iei publice locale”ț ț

14/12/2016–20/01/2017 CERTIFICAT DE ABSOLVIRE - ARHIVAR Superior

CAMERA DE COMER , INDUSTRIE, NAVIGA IE I AGRICULTURĂ, Constan a Ț Ț Ș ț

- Aplicarea normelor SSM i PSIș  

- Aplicarea normelor de protec ia mediuluiț  

- Redactarea nomenclatorului arhivistic 

- Gestionarea fondului documentar 

- Prelucrarea documentelor 

- Utilizarea informa iilor din documenteț  

- Conservarea arhivei în depozit 

14/03/2016–15/03/2016 ATESTAT DE PARTICIPARE
MEDIA DIPLOMATIC, Constan a ț

Participarea la Conferin aț  Achizi ii Publice - Fonduri Europene 2014-2020ț

13/05/2013–16/05/2013 CERTIFICAT DE PARTICIPARE Superior

GUVERNUL ROMÂNIEI, MINISTERUL MUNCII

Participarea la sesiunea de instruire organizată la Constan a : ”Îmbunătă irea eficacită ii ț ț ț
organiza ionale a sistemului de protec ie a copilului în România”ț ț

1990 ADEVERIN Ă - SECRETAR U.A.T.Ț Superior

Secretariatul General al Guvernului României, Bucure ti ș

Curs de formare Secretari Primării

25/01/2012–31/01/2012 CERTIFICAT DE PARTICIPARE
Asocia ia Comunelor din Româniaț

Tehnici de căutare unui loc de muncă; 

Întroducere în management-oportunită i de finan areț ț  

18/01/2012–20/01/2012 CERTIFICAT DE ABSOLVIRE Superior

S.C. Braintstorming Consulting S.R.L., Sector 1, Bucure ti ș

Ocupa ia ”Comunicare în limba oficială”ț  

Nota: 9.83

COMPETENŢE PERSONALE
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Limba(i) maternă(e) română

Limbile străine ÎN ELEGEREȚ VORBIRE SCRIERE

Ascultare Citire
Participare la
conversaţie

Discurs oral

franceză B1 B1 B1 B1 B1

Niveluri: A1 i A2: Utilizator elementar - B1 i B2: Utilizator independent - C1 i C2: Utilizator experimentatș ș ș
Cadrul european comun de referinţă pentru limbi străine   

Competenţe de comunicare  

▪    Participarea socială activă;

▪    Comunicare;

▪    Cooperare, lucru în echipă;

▪    Înţelegerea naturii comunităţii şi implicare;

▪    Roluri şi relaţii într-o societate democratică;

▪    Îndatoriri, responsabilităţi şi drepturi;

 

Competenţe
organizaţionale/manageriale

 

▪    Gândire analitică;

▪    Construirea echipelor;

▪    Comunicare;

▪    Consiliere;

▪    Creativitate;

▪    Adoptare de decizii;

▪    Delegare de sarcini;

▪    Focalizare pe rezultate;

▪    Influenţarea altor persoane;

▪    Căutarea şi colectarea informaţiilor;

▪    Realizarea de judecăţi/raţionamente;

▪    Conducere;

▪    Învăţare;

▪    Managementul schimbărilor;

▪    Managementul stressului;

▪    Motivare;

▪    Negociere şi convingere;

▪    Rezolvare de probleme;

▪    Încredere în sine;

▪    Perspectivă strategică;

Lucru în echipă

Competenţe dobândite la locul de
muncă

 

▪    Participarea socială activă;

▪    Comunicare;

▪    Cooperare, lucru în echipă;

▪    Înţelegerea naturii comunităţii şi implicare;

▪    Roluri şi relaţii într-o societate democratică;
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▪    Îndatoriri, responsabilităţi şi drepturi;

▪    Coduri şi valori morale

▪    Comunicare;

▪    Acţionare în condiţii de incertitudine;

▪    Competenţe etice;

▪    Căutarea şi generarea ideilor în afaceri;

▪    Prelucrarea informaţiilor;

▪    Investirea bunurilor personale şi familiale;

▪    Învăţarea;

▪    Îndreptarea greşelilor făcute;

▪    Managementul relaţiilor de tip tranzacţional şi de reglementare;

▪    Elemente de bază ale matematicii;

▪    Operare independentă;

▪    Rezolvare de probleme;

▪    Iniţiativă în acţiuni;

▪    Valorificarea oportunităţilor;

▪    Utilizarea resurselor limitate;

▪    Utilizarea relaţiilor personale şi a reţelelor de tip social;

▪    Lucru în echipă

Competen ele digitaleț AUTOEVALUARE

Procesarea
informaţiei

Comunicare
Creare de
conţinut

Securitate
Rezolvarea de

probleme

Utilizator
experimentat

Utilizator
experimentat

Utilizator
experimentat

Utilizator
experimentat

Utilizator
experimentat

Competen ele digitale - Grilă de auto-evaluareț  

ECDL START 

Alte competenţe - Legumicultură

Permis de conducere B
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